JURISTO (ES) — VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO (-ES)
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

1. Juristu (- e) - vieSyjy pirkimy specialistu (-€) skiriamas asmuo privalo turéti ne zemesnj
kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg §io darbo patirtj ir mokeéti naudotis naujomis rysiy ir kitomis
techninémis priemonémis.

2. Jurista (-¢) - vieSyjy pirkimy specialista (-¢) pareigoms priimg ir atleidzia i§ pareigy,
nustato jo pareiginj atlyginimg, sudaro rasyting darbo sutartj bendrovés direktorius.

3. Juristas (-é) - vieSyjy pirkimy specialistas (-¢) tiesiogiai pavaldus bendrovés direktoriui.

4. Juristas-vieSyjy pirkimy specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais, norminiais aktais, Lietuvos Respublikos vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus, darbo teisg¢, bendrovés
darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais, darby saugos instrukcijomis, §iuo pareigybés
apraSymu.

5. Juristas (-é) - vieSyjy pirkimy specialistas (-¢) turi zinoti (iSmanyti):

5.1. Lietuvos Respublikos teisés aktus ir kitus norminius dokumentus, jstatymy taikyma
teismy praktikoje;

5.2. bendrovés profilj, specializacija, jos valdymo principus ir darbo organizavima;
5.3. sutarciy sudarymo, keitimo, nutraukimo teisinius pagrindus;

5.4. ieskiniy pateikimo, skoly iSieskojimo budus ir priemones;

5.5. teisingumo ir teisétvarkos jgyvendinimo budus;

5.6. organizuoti prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiras;

5.7. valdyti elektronines viesyjy pirkimy sistemas (CVP IS, CPO katalogus);

5.8. organizacing — vykdomaja dokumentacijos sistema;

5.9. darbo su kompiuteriy;

5.10. rastvedybos taisykliy reikalavimus;

5.11. valstybines kalbos ir kalbos kultiiros reikalavimus.

nepriekaiStingos reputacijos.

7. Sie nuostatai gali bati kei¢iami ar papildomi keiGiantis teisés aktams ar darbo

organizavimo tvarkai bendroveje.

JURISTO (ES) - VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO (-ES) FUNKCIJOS

1. Kontroliuoja, kad jam zinoma Bendrovés veikla biity vykdoma laikantis Lietuvos
Respublikos teises akty reikalavimy;
1.1. Rengia Bendrovés veiklai reikalingas sutartis, dalyvauja derybose su uzsakovais ir
veiklos partneriais;
1.2. Analizuoja Bendrovés lokaliniy akty (instrukcijy, nuostaty, metodiky ir kt.)
projektus, juos teisiskai jvertina ir pateikia savo pastabas ir pasitilymus;
1.3. Pagal direktoriaus jgaliojima atstovauja Bendrove teisme, valstybés ir valdzios
institucijose, mokesciy inspekcijoje, santykiuose su kitomis jmonémis ir organizacijomis;
1.4. Rengia dokumentus skoly, delspinigiy, neapmokeéty vekseliy iSieSkojimui, juos
pristato teismuli;
1.5. Rengia pretenzijas skolininkams;
1.6. Nagrinéja Bendrovés darbuotojy ir kity institucijy skundus, pretenzijas,
pageidavimus ir pasitilymus, juos analizuoja, rengia atsakymy projektus;
1.7. Kodifikuoja norminius aktus, konsultuoja Bendrovés darbuotojus teisés klausimais;



1.8. Pateikia vykdomuosius dokumentus antstoliy kontoroms, vykdo kitg susiraSiné€jimag
su jomis;

1.9. Dalyvauja rengiant vidaus darbo tvarka reglamentuojanc¢ius dokumentus, struktiiriniy
padaliniy ir pareiginius nuostatus;

1.10. Organizuoja ir atlieka bendrovés prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
procediiras;

1.11. Direktoriaus pavedimu rengia bendrovés viesyjy pirkimy dokumentus (skelbimus,
kvietimus, pirkimo salygas) ir kitus dokumentus bei jy paaiskinimus;

1.12. Rengia, priima ir registruoja bendrovés direktoriaus vizuotas bendrovés darbuotojy
parengtas paraiSkas prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti, siekiant uztikrinti operatyvy
vieSyjy pirkimy procediry organizavimag LR VieSyjy pirkimy jstatyme ir bendroveés viesyjy
pirkimy organizavimo taisyklése numatytais pirkimo badais ir priemonémis;

1.13. Registruoja visus per kalendorinius metus bendrovés atliktus mazos vertés pirkimus,
vieSyjy pirkimy registracijos zurnale, tvarko bendrovés vykdomy pirkimy dokumenty
registra;

1.14. Rengia ir bendrovés direktoriui teikia tvirtinti bendrovés einamyjy biudzetiniy mety
pirkimy plang ir LR VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka jj skelbia;

1.15. Skaic¢iuoja bendrovés vykdomy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy vertes
teisés akty nustatyta tvarka;

1.16. Rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés
akty nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, ataskaitas apie
sudarytas ir jvykdytas sutartis, metines vieSyjy pirkimy ir kitas ataskaitas;

1.17. Pagal kompetencija nagrinéja tiekéjy prasymus, atsako rastu ir/ar Zzodziu j tiekéjy,
jstaigy klausimus, uztikrina atsakymy parengima nustatytais terminais;

1.18. Siekiant uztikrinti bendrovés vidaus dokumenty susijusiy su pirkimais atitikima
teisés akty reikalavimams, atlieka nuolating teisés akty reglamentuojanciy pirkimus stebésena
ir teikia pasiulymus dél tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjy pirkimy organizavimu
bendrovéje, keitimo, pildymo, tobulinimo ir rengia bei derina jy projektus;

1.19. Dalyvauja VieSojo pirkimo komisijos ar kity vieSyjy pirkimy procedaroms
organizuoti ir atlikti sudaryty komisijy darbe;

1.20. Vykdo kitus su juristo (és) - vieSyjy pirkimy specialisto (-&s) tiesioginémis
pareigomis susijusius Bendrovés direktoriaus nurodymus.

Atlyginimas:
1800 — 2000 €/mén. neatskaic¢ius mokesciy.
Taikomas 3 ménesiy bandomasis laikotarpis.



